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STRUCNA SLUZBA KABINETA OPCINSKOG NACELNIKA

Op¢inski nacelnik Opcéine Stari Grad Sarajevo, putem Stru¢ne sluzbe kabineta Opcinskog
nacelnika, na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj: 49/05 i 103/21) i
Clana 2. Pravilnika o radnim odnosima, broj: 01-04-4-1091/20 od 15.05.2020. godine, c¢lana 2.
Pravilnika o popunjavanju upraznjenih radnih mjesta namjestenika putem internog oglasavanja
Opcine Stari Grad Sarajevo, broj: 01-04-4-1898/24 od 19.07.2024. godineraspisuje

INTERNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos
na neodredeno vrijeme

Sluzba za inspekcijske poslove

Visi referent - Komunalni redar 2 izvr§ioca
Posebni uslovi: SSS — Gimnazija ili Srednja ekonomska S$kola ili Srednja Skola za stru¢no
obrazovanje, 1 to: srednja umjetnicka Skola ili srednja tehnicka Skola ili srednja stru¢na; najmanje
10 (deset) mjeseci radnog staza nakon zavrSene srednje struce spreme; polozen strucni ispit;
poznavanje rada na raunaru.

Opis poslova: obavlja djelimi¢no slozene poslove obilazi teren i vrsi kontrolu vezanu za oblast
komunalne djelatnosti 1 oblast zaStite Covjekove sredine — EKO zaStite, sacinjava sluZbene
zabiljeske 1 iste prosljeduje na nadlezno postupanje komunalnim i urbanisticko-gradevinskim
inspektorima, pomaze komunalnom inspektoru u vrSenju inspekcijskog nadzora; ostvaruje saradnju
sa mjesnim zajednicama i EKO policijom po pitanju komunalnih djelatnosti i djelatnosti zastite
covjekove sredine, prisustvuje prilikom izvrSenja rjeSenja komunalnih i1 urbanisticko-gradevinskih
inspektora, te saraduje sa sekretarima mjesnih zajednica i1 policijom, sainjava tromjesecne
izvjeStaje o svom radu i iste dostavlja pomo¢niku Opcinskog nacelnika, u skladu sa zakonom
obavlja 1 druge poslove koji mu se stave u zadatak od strane pomoc¢nika Opc¢inskog nacelnika, za
svoj rad odgovara pomo¢niku Opéinskog nacelnika.

Sluzba za op¢u upravu
Odsjek za poslove pisarnice i arhive

Visi referent za zavodenje POSte 1 izvrsilac
Posebni uslovi: SSS — Gimnazija ili Srednja ekonomska Skola ili Srednja Skola za stru¢no
obrazovanje, i to: srednja umjetnicka Skola ili srednja tehnicka Skola ili srednja stru¢na; najmanje
10 (deset) mjeseci radnog staza nakon zavrSene srednje strucne spreme; polozen strucni ispit —
poznavanje rada na racunaru

Sarajevo, Zelenih beretki broj 4,
Strucna sluzba kabineta Opcinskog nacelnika, Centrala: 033/282 300
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Opis poslova: obavlja djelimi¢no slozene poslove vezane za prijem, obradu i kompletiranje
podnesaka u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju, vr$i kompjutersku obradu podataka
vezano za obradu predmeta; vrsi prijem predmeta iz internih dostavnih knjiga, presignira predmete i
dostavlja ih u rad nadleznoj sluzbi; vrSi poslove oglasavanja pismena na Oglasnoj plo¢i Op¢ine 1
vodi racuna o rokovima oglasavanja; vr$i zavodenje poste u postansku knjigu, zavodenje racuna
kroz knjigu racuna i po potrebi dostavlja poStu na posStansku sluzbu; saCinjava tromjesecne
izvjestaje o svom radu i iste dostavlja Sefu Odsjeka; ucestvuje u svim oblicima struénog
obrazovanja i usavrSavanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; u skladu sa zakonom obavlja 1
druge poslove koji mu se stave u zadatak od strane Sefa Odsjeka i pomoc¢nika Opéinskog nacelnika;
- za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.

Visi referent za otpremu poste i skeniranje 1 izvrsilac
Posebni uslovi: SSS — Gimnazija ili Srednja ekonomska S$kola ili Srednja Skola za stru¢no
obrazovanje, 1 to: srednja umjetnicka Skola ili srednja tehnicka Skola ili srednja stru¢na; najmanje
10 (deset) mjeseci radnog staza nakon zavrSene srednje stru¢ne spreme; polozZen struéni ispit
poznavanje rada na raunaru.

Opis poslova: obavlja djelimi¢no sloZene poslove otpreme poste putem postanske sluzbe, vrsi
poslove otpreme 1 dostave poste sluzbama putem internih dostavnih knjiga; po potrebi vrsi dostavu
pismena privrednim i drugim subektima, nadleznim drzavnim organima i institucijama kao i
gradanima; vr$i skeniranje predmeta pripremljenih za arhivu; safinjava tromjesecne izvjeStaje o
svom radu i iste dostavlja Sefu Odsjeka; ucestvuje u svim oblicima stru¢nog obrazovanja i
usavrSavanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; u skladu sa zakonom obavlja i druge poslove
koji mu se stave u zadatak od strane Sefa Odsjeka i pomoé¢nika Opcinskog nacelnika; za svoj rad
odgovara Sefu Odsjeka.

Potrebni dokumenti:

Uz svojerucno potpisanu Prijavu sa CV na Interni oglas kandidati su duzni dostaviti i ovjerene
fotokopije sljedecih dokumenata:

1. Prijava na interni oglas koja sadrzi kracu biografiju, sa adresom prebivaliSta, kontakt
telefonom 1 svojerucnim potpisom podnosioca prijave;

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih;
3. Uvjerenje o drzavljanstvu BiH, ne starije od 6 (Sest) mjeseci;
4. Ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa

nije otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni 1 Hercegovini;

5. Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaden odredbom c¢lana IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine;

6. Svjedocanstvo o zavrSenoj Skoli odnosno Svjedocanstvo/Diplomu o zavrSenom Skolovanju i
steCenom zvanju,



7.

10.
11.

Uvjerenje o najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza, izdato od strane sadasnjeg ili ranijeg
poslodavca i1z kojeg je vidljivo na kojem je radnom myjestu kandidat radio kod poslodavca
kod kojeg je/bio zaposlen, te koji je stepen strucne spreme bio predviden za to radno mjesto
1 koliko je na tim poslovima ostvario radnog staza ili Uvjerenje Federalnog zavoda za
penzijsko/mirovinsko i invalidsko osiguranje, ukoliko su u navedenom uvjerenju popunjene,
pored ostalih i kolone stepena stru¢ne spreme koji predstavljaju obiljezje ,,Skolske spreme
koja se trazi na radnom mjestu i Sifre radnog mjesta, odnosno ukoliko su u njih unesene
Sifre stepena stru¢ne spreme i Sifre radnog mjesta koje je zaposlenik obavljao odnosno
obavlja, ili Uvjerenje Porezne uprave Federacije BiH iz evidencije Jedinstvenog sistema
registracije, kontrole i naplate doprinosa koja se vodi kod tog Organa o osiguranju, ukoliko
su u navedenom uvjerenju popunjene, pored ostalih i kolone stru¢ne spreme, Sifre i nazivi
zanimanja, datum prijave i odjave osiguranja;

Potvrda/uvjerenje da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe;

Uvjerenje o poloZenom stru¢nom ispitu za namjeStenike srednje Skolske spreme;

Certifikat o poznavanju rada na ra¢unaru (ovjerena kopija);

Izjava kandidata ovjerena od nadleznog organa, svojeru¢no potpisana, da je saglasan i da
daje izri¢itu saglasnost Op¢ini Stari Grad Sarajevo za obradu njegovih li¢nih i posebnih
podataka sadrzanih u dostavljenoj dokumentaciji uz prijavu na interni oglas, u skladu sa
Zakonom o zastiti liénih podataka (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 49/06, 76/11 1 89/11).

Izabrani kandidati ¢e biti obavezni dostaviti 1 ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za
obavljanje poslova konkretnog radnog mjesta. Dostavljeni dokumenti se nece vraéati.

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana posljednje objave na Oglasnoj plo¢i organa
drzavne sluzbe.

Prijave na Interni oglas dostaviti putem protokola Op¢ine ili preporu¢enom poStom na adresu:

OPCINA STARI GRAD SARAJEVO
ul. Zelenih beretki br. 4
71000 Sarajevo

sa naznakom: “Za Interni oglas za popunu radnih mjesta
namjeStenika (navesti konkretan naziv radnog mjesta)”

Nepotpune i1 neblagovremene prijave kao 1 prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove iz Internog
oglasa nece se uzeti u meritorno razmatranje.

OPCINSKI NACELNIK

Irfan Cengi¢

Broj:01-30-6342-1/25
Sarajevo, 04.08.2025. godine



