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Stru¢na obrada:
Sluzba kabineta Op¢inskog nacelnika
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I - UVODNI DIO

Programom rada Opcéinskog nacelnika Opcéine Stari Grad Sarajevo za 2022. godinu,
definiSu se osnovni pravci djelovanja i rada Opcinskog nacelnika, odnosno Lokalne izvrsne
vlasti za 2022. godinu.

Osnovni principi djelovanja i rada u 2022. godini temeljit ¢e se na obavljanju i vrSenju
poslova i aktivnosti iz djelokruga lokalne samouprave definisanim Zakonom o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine, izvrSavanju zakona i sprovodenju
Opc¢inskih Odluka, te Sto boljoj 1 kvalitetnijoj saradnji izvrSne vlasti — opCinskih sluzbi/sektora sa
Op¢inskim vijeem i njegovim radnim tijelima, institucijama i organizacijama, udruZenjima i
gradanima naSe Opcine.

Rad Op¢inskog nacelnika 1 op¢inskih sluzbi/sektora u svojoj konacnici znaci i djelovanje u
interesu stanovni$tva Opcine, §to podrazumjeva i visok stepen odgovornosti.

Po svom karakteru Plan rada Opcinskog nacelnika je planski akt kojim se nastoje
predvidjeti buduce aktivnosti i djelovanja, s tim §to njihova konacna realizacija, pored zalaganja
i rada Op¢inskog nacelnika, Opc¢inskog vije¢a kao i Opcinskih sluzbi/sektora, u velikoj mjeri
zavisi i od niza objektivnih okolnosti koje se vrlo ¢esto nisu u moguénosti predvidjeti, a koje
budu prisutne u periodu Kkoji je pred nama.

Ovaj Program utemeljen je na odredenim procjenama do kojih se doslo prije svega
izvrSenom analizom rezultata koji su ostvareni u dosadas$njem radu, Strategiji razvoja Op¢ine,
planiranom Budzetu Opéine za 2022. godinu, kao i drugim elementima cije sagledavanje se
namece kao potreba prilikom sa¢injavanja dokumenta ove vrste i sadrzine.

Il - OKVIRNI PLAN AKTIVNOSTI

U 2022. godini, kao Sto je bio slucaj i1 svih prethodnih godina, obezbjedit ¢e se pojacano
aktivno uceS¢e Opcine Stari Grad Sarajevo, u postupcima pripreme i izrade zakonskih i
podzakonskih akata, kao i raznih vidova izrade elektronske baze podataka — Registara, ne samo
za gradane, ( kao korisnike raznih vidova primanja, priznatim statusima 1 sl.), ve¢ 1 za imenovane
duznosnike, zaposlena lica u Op¢ini, javnim nabavkama i tako dalje, a sve kao poluga
antikoruptivhom sistemu, obzirom da korupcija podriva povjerenje gradana u javne institucije,
ugrozava stabilnost i negativno utie na razvoj drustva, pravi¢nost i iznalazenje socijalne pravde.

Ovo ucesc¢e ogleda se u davanju kvalitetnih prijedloga, misljenja i sugestija, na utvrdene
nacrte, prednacrte i prijedloge zakonskih i podzakonskih akata, a koji se zasnivaju na ste¢enom
prakti¢nom iskustvu u radu i dugogodis$njoj upravnoj praksi, kao i davanje prijedloga koji ¢e se
uzeti u obzir kod pripreme buduce zakonske/podzakonske pravne regulative.



Nazalost, status Opc¢ine kao jedinice lokalne samouprave, kao i precizno definisanje
njenih nadleznosti, jo§ uvijek nije u potpunosti rijeSeno, obzirom na Cinjenicu da Zakon o
principima lokalne samouprave u Kantonu Sarajevo joS uvijek nije donesen, a pravo na lokalnu
samoupravu kao ustavnu kategoriju, svedeno je na koncentrisanje poslova na ovaj nivo vlasti od
strane viSih nivoa vlasti.

S ciljem uspostavljanja racionalnije, efikasnije, profesionalnije i ucinkovitije uprave,
nastavit ¢e se aktivnosti na daljem poboljSanju organizacije i funkcionisanja op¢inskih sluzbi,
racionalizacije 1 efikasnosti rada opcinske uprave u cjelini, te njenom materijalno-tehnickom 1i
kadrovskom jacanju. Takoder, radit ¢e se i dalje na izmjenama i dopunama, odnosno predlaganju
izmjena i dopuna svih zastarjelih pravnih normi, koje ne idu u korak sa vremenom, a koje se ticu
radnih odnosa, ili su u vezi sa istim.

U 2022. godini nastavit ¢e se raditi na poslovima i projektima koji su zapoceti u 2021.
godini, a paralelno sa tim ¢e se otpoceti 1 neki novi projekti 1 aktivnosti u oblastima u kojima je
propisana nadleznost Op¢ine kao jedinice lokalne samouprave, odnosno u kojima je izrazen
interes Op¢ine. U odredene projekte kao S$to su sanacija 1 asfaltiranje ulica 1 rekonstrukcija
komunalne infrastrukture, ukljucen je i Kanton Sarajevo, te se isti planiraju realizovati na bazi
finansiranja ili sufinansiranja od strane Kantona Sarajevo.

U gradevinskoj sezoni 2022. godine, intenzivno se planira, prije svega sredstvima Opcine
Stari Grad Sarajevo, nastavak rada na poslovima sanacije/asfaltiranja saobracajnica i to prije
svega onih koji su u izuzetno losem i dotrajalom stanju, pri tome vode¢i rauna o
proporcionalnoj zastupljenosti svih mjesnih zajednica sa podrucja Opéine Stari Grad.

Planirana je izgradnja i sanacija trotoara, pjeSackih staza, potpornih zidova, poplocavanje
1 kaldrme/stepeniSta, zatim sjeCa stabala, odrzavanje javnih Cesmi, kontinuirano uredenje 1
odrzavanje Aleje ambasadora, numerisanje kuca, nabavka 1 ugradnja slivnika, reSetki 1
poklopaca, sanacija plo¢a na Setnicama, uredenje javnih povrSina, te ostale aktivnosti iz
komunalne oblasti.

Rad na socijalnim programima i programima pomoc¢i socijalno ugrozenim kategorijama
stanovniStva u 2022. godini bit ¢e prisutan u mjeri u kojoj je to i neophodno i realizovat ¢e se
kroz obilazak socijalno ugorZenih kategorija stanovniStva, te dodjele jednokratnih nov¢anih ili
drugih vidova pomo¢i najugrozenijim porodicama i pojedincima. Takoder kao i prethodnih
godina planira se dodjela stipendija djeci boracke populacije.

U oblasti inspekcijskih poslova planira se nastavak kontrole provodenja zakona 1 dr.
propisa sa ciljem da se osigura zakonitost i zaStita javnog i privatnog interesa, koji su u
nadleznosti gradevinske, komunalne i cestovne opcinske inspekcije. U oblasti opée uprave
planirane su i dalje redovne aktivnosti, a imajuéi u vidu vandredne okolnosti izazvane pojavom
Corona virusa, kako bi se maksimalno bilo na usluzi nasim gradanima.



Poslovi iz oblasti privrede, poslovnih prostora, poljoprivrede i veterinarstva su uslovljeni
potrebama stanovniStva Opcine Stari Grad Sarajevo, karakteristikama stare jezgre grada
Sarajeva, specifi¢nostima prostora Starog Grada (kulturno-historijske, vjerske, sakralne,
turisticke i dr.), oCuvanju starih tradicionalnih-deficitarnih zanata, kao i drugih poslovnih
djelatnosti karakteristicnih za podru¢je Opcine Stari Grad Sarajevo.

Iz oblasti privrede, poslovnih prostora, poljoprivrede i veterinarstva kao prioritet u radu
izdvaja se zadatak ispunjenja plana naplate zakupnina za poslovne prostore.

Takoder planirane su aktivnosti 1 poslovi na unapredenju upravljanja procesom zakupa
poslovnih prostora, uredenje, standardizacija i fizicko stanje papirne dokumentacije, izrada
listinga slobodnih poslovnih prostora, objavljivanje javnih poziva za dodjelu u zakup poslovnih
prostora sa pravom raspolaganja Opcine Stari Grad Sarajevo, Kontrola stanja i koriStenja
poslovnih prostora, izrada listinga zakupaca koji neredovno vrSe uplate zakupnina u 2022.
godini, te slanje opomena za zakupce, kontrola stanja naplate zakupnina, te kontrola i revizija
odobrenih popusta za zakup poslovnih prostora, upisu u Registar poljoprivrednih gazdinstava i
Registar klijenata, realizaciji projekta ,,Proizvodnja u plastenicima®, realizaciji projekta ,,Razvoj
pcelarstva na podrucju Op¢ine Stari Grad Sarajevo®, realizaciji projekta ,,Stimulisanje stocarske
proizvodnje®, saradnja sa Sluzbom za investicije i komunalne poslove vezano za sjecu i
potkresivanje stabala, zdravstveni nadzor zivotinja, kontrola populacije napusStenih pasa i pasa
lutalica, te saradnja sa ostalim nivoima vlasti po pitanju sterilizacije - kastracije pasa.

U oblasti urbanizma i prostornog planiranja osim redovnih aktivnosti na upravnom
rjeSavanju — izdavanju rjeSenja i drugih pravnih akata, izdvoji¢emo osnovne programske ciljeve
za 2022. godinu kao S§to su povecanje produktivnosti rada, rjeSavanje starih (prenesenih)
predmeta, izrada evidencija i digitalizacija istih, obavljanje redovnih poslova iz utvrdene
nadleznosti u predvidenim rokovima, provodenje postupka harmonizacije i izrada novih i
izmjena postojecih provedbeno-planskih dokumenata.

U imovinsko — pravnoj i stambenoj oblasti, u 2022. godini planiraju se redovne aktivnosti
i poslovi kao $to su: rjeSavanje po zahtjevu stranaka, rjeSavanje na inicijativu opc¢inskih sluzbi,
putem Pravobranila§tva Opcine kao pravnog zastupnika, pripremanje i donoSenje rjeSenja u
prvostepenim upravnim postupcima, provodenje postupka rjesavanja imovinsko-pravnih odnosa,
obavljanje poslova provodenja promjena na zemljiStu, provodenje promjena na katastarskim
planovima i operatu, izdavanje uvjerenja i izvoda, kopija podataka premjera i katastra
nekretnina, kao i davanje drugih podataka u skladu sa zakonom i drugim propisima, izrada
struénih nalaza i mi$ljenja u predmetima za potrebe iz imovinsko-pravne oblasti, uvidaji na licu
mjesta, priprema prijedloga Komisiji za dodjelu stanova kojima raspolaze Opc¢ina Stari Grad,
vrsiti kontrolu koriStenja stanova kojima raspolaze Op¢ina Stari Grad Sarajevo, poslove otkupa
op¢inskih stanova, poslovi zbrinjavanja odredenih kategorija stanovniSva, poslove sanacije
stambenih jedinica koje su opéinsko vlasnis$tvo, ucestvovanje u izradi budzeta Sluzbe, te rad na



aktivnostima za unaprijedenje rada Sluzbe, u cilju poveéanja efikasnosti i produktivnosti rada
iste, a sve u interesu gradana Opc¢ine Stari Grad Sarajevo.

Iz oblasti obrazovanja, kulture i sporta izdvajamo aktivnosti na pripremi organizacije i
realizacije prevoza za ucenike osnovnih $kola i za osobe sa potesko¢ama u razvoju, prijemu
prvaci¢a, djecijoj sedmici-razne aktivnosti (maskenbal, odlazak u pozoriSte, kino, odlazak u
muzeje-potraga za blagom itd), No¢ u muzeju, Historijski muzej, obiljezavanju vjerskih i
drzavnih praznika, organizaciju sportskih aktivnosti za djecu, defileu sportista Opc¢ine Stari Grad,
Dana Op¢ine itd.

Radit ¢e se i na unapredenju sistema socijalne zastite, realizaciji projekata u oblasti
zaStite Covjekove okoline, podrSci nadarenim i talentovanim stanovnicima, nagradivanju
najboljih ucenika i studenata nastanjenih na podruéju Opcine Stari Grad Sarajevo, kao i
stipendiranje nadarenih sportista i djece sa poteskocama u razvoju.

U oblasti lokalnog razvoja aktivnosti ¢e biti usmjerene na promociju potencijala za
investiranje u Op¢inu, promociju i realizaciju raspolozivih programa sufinansiranja privrednika u
svrhu zaposljavanja, osnazivanja meduopéinske 1 regionalne saradnje kroz realizaciju
zajednickih projekata, jacanja kapaciteta za saradnju sa organizacijama civilnog drustva i jacanja
op¢inskih kapaciteta za pripremu i realizaciju projekata, te sama priprema i realizacija projektnih
prijedloga koji ¢e biti dostavljanji na odobravanje medunarodnim i domac¢im donatorima.

Od aktivnosti na pripremi projektnih prijedloga i njihovo dostavljanje na javne pozive
potencijalnim donatorima izdvajamo Javni poziv Fonda za zastitu okolisa FBiH, federalnog
ministarstva kulture 1 sporta, federalnog ministarstva prostornog uredenja, ambasade Republike
Ceske u BiH, projekti finansirani iz sredstava EU, Turistitcke zajednice Kantona Sarajevo,
federalnog ministarstva okolisa i turizma, te JU "Sluzba za zaposljavanje".

Planira se 1 dalje raditi na pruzanju pomoci socijalno najugrozenijim kategorijama
stanovniStva kroz saradnju sa drugim organizacijama i ustanovama, pracenju rada savjeta MZ-a,
kao i kontinuiranoj saradnji sa KJKP Rad, KIJKP Vodovod i kanalizacija, KIKP Park, KIKP
Sarajevogas, Elektrodistribucija Sarajevo, te ostalim organima nadleznim za svaki segment
poslovanja sa mjesnim zajednicama.

Civilna zastita radit ¢e na aktivnostima koje se odnose na zastitu i spaSavanje ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih 1 drugih nesreca, te ¢e u 2022. godini provoditi mjere zastite 1
spasavanja, koje obuhvataju programiranje, planiranje, organizovanje, obucavanje i
osposobljavanje, provodenje i nadzor, kao 1 finansiranje mjera i aktivnosti za zastitu 1 spasavanje
od prirodnih i1 drugih nesreca s ciljem sprecavanja opasnosti, smanjenja broja nesreca 1 zrtava, te
otklanjanja i ublazavanja Stetnih djelovanja i posljedica prirodnih i drugih nesreca.



U oblasti odnosa sa javno$¢u i informacionog sistema planira se, izmedu ostalog,
nastavak aktivne kampanje i komunikacije sa gradanima putem drustvenih mreza koje su i dalje
najbrzi 1 najefikasniji na¢in komunikacije, odrzavanje kvalitetnog odnosa zasnovanog na
povjerenju i pouzdanosti sa medijskim kuc¢ama, aktivnostima pripreme i objave opcinskog
biltena ,,Starogradski Haberi“. Planira se odrzavanje redovnih i vanrednih press konferencija,
medijsko pradenje i protokolarna organizacija godiSnjica stradanja gradana, sacinjavanje
prijedloga i organizovanje dogadaja obiljezavanja znacajnih datuma, te ostale redovne aktivnosti,
ukljucujuci 1 odrzavanje kontinuiteta sistema ISO 9001:2015.

Planirane aktivnosti Sluzbe za finansije su aktivnosti u vezi sa izradom i podnosenjem
svih budzetskih dokumenata, poslovi racunovodstvene i knjigovodstvene obrade podataka,
poslovi obrade i isplata po osnovu plac¢a i drugih naknada, aktivnosti u vezi sa blagajni¢kim
poslovanjem, poslovi izvjeStavanja, sve aktivnosti poblize navedene u nastavku ovog Programa.

Oblast koja regulise tehnicke poslove i obezbjedenje, po svojoj funkeiji i po opisu poslova
servisnog je karaktera, od ¢ijeg blagovremenog izvrsavanja radnih zadataka uveliko ovisi
normalno funkcioniranje objekta Op¢ine Stari Grad Sarajevo.

Planirana revizijska podrucja u 2022. godini su rad i funkcionisanje Mjesnih Zajednica,

isplata jednokratnih nov€anih pomo¢i porodiljama, koriStenje sluzbenih vozila, upravljanje
nov¢anim sredstvima Civilne zastite, kao i ostale planirane revizorske aktivnosti.

PLANIRANE AKTIVNOSTI PO OBLASTIMA

OBLAST INVESTICIJA | KOMUNALNIH POSLOVA

U oblasti investicija planirane su sljedece aktivnosti:

| SANACIJA/ASFALTIRANJE ULICA

Finansirano iz sredstava Opcine Stari Grad Sarajevo i sredstva Kantona Sarajevo

R
b/ ULICA MIJESNA ZAJEDNICA NAPOMENA
Ulica Telali od broja 4 do broja 12 i od ..
. . J ) MZ Bascarsija (sanacija trotoara)
1. | broja 7 do broja 9
Ulica Obala Kulina bana — dionica od . ..
. o MZ Ferhadija (sanacija trotoara)
2. | mosta Drvenija do Vijeénice




I SANACIJA/ASFALTIRANJE ULICA

Finansirano iz sredstava Opcine Stari Grad Sarajevo i sredstva Kantona Sarajevo

TJ/ ULICA MIJESNA ZAJEDNICA NAPOMENA
; Ulica Str_elqacka ko_d broja 50 u pravcu MZ Sedrenik
.| prema ulici Sedrenik

4 Ulica Bostari¢i MZ Sirokaca

5 Ulica Nafije Sarajli¢ MZ Vratnik

6 Ulica Pogledine od broja 2 do glavne ulice MZ Hrid Jaréedoli (pjesacka staza)

7 Ulica Evlije Celebije MZ Kovaci

8 Ulica Bistrik 78-98 MZ Bistrik

9 Ulica Poddzebhana MZ Vratnik
D‘10v .l%hce‘ Bal?ica basta od broja 2 do MZ Babica basta

10. | djecijeg igralista

1 Dio ulice Celjigoviéi od broja 1 do broja 2 MZ Babica basta

12 Dio ulice Bistrik gornja ¢ikma MZ Bistrik
Dio uI_|ce Pogledine od broja 25 do ulice MZ Hrid Jaréedoli

13. | Dolovi

14 Ulica Tré¢ivode od broja 7 do broja 15 MZ Hrid Jarcedoli

15 Ulica Karpuzova MZ Logavina

16 Ulica Josipa Stadlera MZ logavina
Ulica Garaplina od ulice Hrvatin do broja MZ Bistrik

17. {19

1g. | Ulica Brakjovac kod broja 18 MZ Sirokaca




19.

Sanacija puta Barice (prva faza)

MZ Sedrenik

20.

Ulica Dariva

MZ MoSs¢anica

21.

Ulica Za Beglukom - plato

MZ Sirokaca

I-a SANACIJA/ASFALTIRANJE UDARNIH RUPA
Finansirano iz sredstava Op¢ine Stari Grad Sarajevo

I POTPORNI ZIDOVI

Finansirano iz sredstava Opcine Stari Grad Sarajevo

R/

ULICA

MJESNA ZAJEDNICA

NAPOMENA

Potporni zid kod podruénog objeka OS "Edhem
Mulabdi¢"

MZ Bistrik

Potporni zid u ulicama Kamenica potok broj 18

MZ Mahmutovac

2. | — Kamenica broj 64

Potporni zid u ulici CebedZije preko puta broja MZ VVratnik
3. 119
4 | Potporni zid u ulici Muje Hrnjice kod broja 10 MZ Babiéa basta
5 Potporni zid u ulici Tr¢ivode kod broja 13 MZ Hrid -Jaréedoli
6. | Potporni zid u ulici Nevjestina broj 62 MZ Vratnik




III POPLOCAVANJE I KALDRME

R/b ULICA MJESNA ZAJEDNICA | NAPOMENA
1 Dio ulice Bistrik gornja ¢ikma MZ Bistrik
Sanvacga kamenog stepenista u ulici MZ Vratnik
2. Mackareva
3 Sanacija kaldrme u ulici Mehmedagina MZ Vratnik
Sanacija kaldrmisanog stepenista u ulici .. y
4. Brdo sokak MZ Sirokaca
Sanacija stepenista u ulici Celjigoviéi od
5. |broja 22 do broja 45
6 Ulica Bistrik donja ¢ikma
Sanacija stepenista u ulici Bistrik prema ..
. MZ K
7. | Bistrik potoku ovacl
8 Sanacija stepenista u ulici Fojni¢ka Mz Medrese
Sanacija trotoara u ulici Vratnik mejdan
9 od broja 56 do broja 68 i od broja 73 do MZ Vratnik

broja 79




IV REKONSTRUKCIJA KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

Finansirano iz sredstava Opdine Stari Grad Sarajevo i sredstva Kantona Sarajevo

R/B MJESNA ZAJEDNICA/
ULICA | VRSTA RADOVA NAPOMENA
MZ Mos¢anica

1. Ulica Hladivode od broja 6 do broja 20
(rekonstrukcija vodovodne mreze)

2. Izgradnja separatne kanalizacione mreze u dijelu ulice MZ Medrese
Arapova (dionica od ulice Zepa do ulice Mejlina)

3. Izgradnja kanalizacione mreze — dionica ulica Baruthana MZ Mos¢anica
od broj 71 do ulice Hladivode broj 70

4 Izgradnja separatne kanalizacione mreze u ulica MZ Vratnik

' Mackareva

5. Ulica Ablakovina ¢ikma- izrada sepratne kanalizacione MZ Sirokaca
mreze za dio ulice

6. Ulica Skaljin sokak od broja 5 do broja 25 (dio ulice) MZ Mos¢anica
rekonstrukcija vodovodne mreze

7. Ulica Sedrenik ¢ikma/ Sedrenik-izmjestanje dijela MZ Sedrenik
cjevovoda

Ostale aktivnosti u ovoj oblasti
R/B AKTIVNOSTI

OSTALE STRUCNE USLUGE

Angazovanje specijalizovanih projektantskih biroa za izradu projektno-tehnicke
dokumentacije uz reviziju iste, te angazovanje investiciono-tehnickog nadzora za potrebe
prac¢enja radova koji se realizuju putem ove sluzbe.

OSTALE KOMUNALNE USLUGE

Manje intervencije u oblasti komunalne infrastrukture (pro€epljenje kanala, zamjena
poklopaca na Sahtovima, radovi na teku¢em odrZavanju postojece kanalizacione 1
vodovodne mreZe itd.)

OSTALE NESPOMENUTE USLUGE

Izvodenje ostalih gradevinskih radova manje vrijednosti 1 pruzanje usluga iz nadleznosti
sluzbe.
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4. SANACIJA STAMBENIH JEDINICA
Izvodenje gradevinskih radova na stambenim jedinicama socijalno ugrozenih kategorija
stanovnis$tva.

5. NABAVKA I UGRADNIJA SLIVNIKA, RESETKI I POKLOPACA

6. HORIZONTALNA | VERTIKALNA SIGNALIZACIJA
Izrada 1 postavljanje saobracajne signalizacije i opreme na cestama Ciji je upravitel]
Opvéina Stari Gr'fld Sarajevo.

1. NISE ZA SMECE, KANTE

8. JAVNA RASVIETA

9. NUMERISANJE KUCA

10. UREDENJE ALEJE AMBASADORA

11. ODBOJNE OGRADE

12. RUKOHVATI | PUTNI ODBOJNICI

13. JAVNE CESME

14. | UREDENIJE JAVNIH POVRSINA

15. SJECA STABALA

16. ZIMSKO ODRZAVANIE

17. SANACIJA PLOCA NA SETNICAMA

18. ODRZAVANJE LIFTOVA

19. KAPITALNI GRANTOVI ZA OBNOVU KULTURNO - HISTORIJSKIH SPOMENIKA

OBLAST OPCE UPRAVE I INSPEKCIJSKIH POSLOVA
Oblast Op¢e uprave

U radu Sluzbe za op¢u upravu i inspekcijske poslove - Odsjeka za opcu upravu

primjenjuje se niz zakona 1 podzakonskih akata, op¢inskih propisa i odluka Opc¢inskog nacelnika,
/preko 40 zakona i podzakonskih akata/.

U ovoj oblasti planirane su slijedece aktivnosti:

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Rad prijemne kancelarije:

- Prijem i obrada podnesaka (DJL, UP I i UP II)

- lzdavanje potvrda o prijemu podnesaka

- Prijem i obrada predspisa

- Tekuéi unos podataka

- Dostavljanje predmeta u rad kroz interne dostavne knjige

- Rad sa predmetima koji ¢ekaju dostavnice (ulaganje dostavnica i evidentiranje istih)
- Vodenje rokovnika
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- Arhiviranje predmeta

- Unos priloga i uredno ulaganje svih arhiviranih predmeta u arhivu i pracenje kretanja
predmeta uzetih na revers

- Skeniranje dokumenata

- lzdavanje uvjerenja o zahtjevima za legalizaciju

- Priprema i vadenje arhiviranih predmeta za pridruzivanje predspisa

- Vodenje knjige racuna

- Prijem ponuda za Javne nabavke i izrada zapisnika

- Prijem ponuda za poslovne prostore i izrada zapisnika

- Prijem ponuda po drugom osnovu u okviru rada op¢inskih sluzbi

- Prijem zahtjeva za dodjelu stipendija

- Svakodnevni prijem kovertirane poste i signiranje iste

- Izdvajanje i uniStavanje registraturne grade u skladu sa Listom registraturne grade

Poslovi otpreme poste:

- Otprema putem LOKO knjige

- Otprema preporucene i obicne poste

- Otprema licnom dostavom putem kurira

Rad mati¢nog ureda:

- Upisu MKR, MKU i MKV

- Upisi u MKR sa konstatacijom drzavljanstva na osnovu inostranog dokumenta

- Upisi u MKR na osnovu rjeSenja

- Upisi u MKV i MKU na osnovu inostranog dokumenta

- Vodenje Indexa mati¢nih knjiga

- lzdavanje izvoda i uvjerenja iz MKR, MKU, MKV i MKD

- Izdavanje uvjerenja iz mati¢nih evidencija

- Redovni izvjestaji nadleznim organima

- RjeSavanje poste 1 vodenje maticnog protokola

- Provjera upisa u mati¢nim knjigama 1 uskladivanje istih po zahtjevu stranke

- Verifikacija upisa u mati¢nim knjigama po sluzbenoj duznosti

- PoniStavanje duplih upisa po sluzbenoj duznosti

- Teku¢i unos podataka

- Ispravke i dopune podataka u mati¢nim knjigama na osnovu rjesenja

- Obrada i provjera biometriskih podataka za pasoSe 1 licne karte

- Rad po depesema MUP

- Prijem i obrada prijava za sklapanje braka

- Sklapanje braka u prostorijama Opcine i po zahtjevu zainteresiranih stranaka van
prostorija Opc¢ine

- Kontinuiran, svakodnevni rad sa strankama koji ukljucuje davanje potrebnih
informacija, uputa, popunjavanje obrazaca vezanih za mati¢nu oblast

- Saradnja sa maticnim uredima drugih lokalnih zajednica i viSih nivoa vlasti nadleznih
za mati¢nu oblast

- Edukacije maticara i ostalih sluzbenika koji su rasporedeni na poslove maticnog ureda

Ovjera:

- Ovjera prepisa i kopija

- Legalizacija potpisa

- Ovjera na terenu — usluge po zahtjevu gradana (bolesna i iznemogla lica)

12




5. Upravna pomo¢ — gradanima:

- Pruzanje upravne pomo¢i gradanima po raznim pitanjima

- Pruzanje upravne pomoci preko ispunjavanja obrazaca

- Primanje zahtjeva za ovjeru i legalizaciju potpisa starim i bolesnim— na terenu

6. Sluzbenik za informisanje:

- Prijem zahtjeva za pristup informacijama
- Pristup informacijama

- Kopiranje dokumenata, po informaciji

- Vodenje upravnog postupka

1. Registracija biraca:

- Registracija biraca i provjera birackih spiskova
- Brisanje umrlih iz birackih spiskova

- Provjera naziva ulica i unos novih

Oblast inspekcijskih poslova

Djelokrug rada op¢inskih inspektora proizilazi iz Ustava Federacije BiH, Ustava Kantona
Sarajevo, Zakona o inspekcijama Kantona Sarajevo, Zakona o organizaciji organa uprave i
upravnih organizacija Kantona Sarajevo, kao i drugih zakona i podzakonskih akata kojima se
ureduje nadleznost op¢inskih inspekcija.

Opredjeljenje Odsjeka za inspekcijske poslove je kontrola provodenja zakona i drugih
propisa sa ciljem da se osigura zakonitost i zaStita javnog i privatnog interesa u skladu sa
zakonom 1 podzakonskim aktima koji su u nadleznosti opcinskih inspekcija (gradevinske,
komunalne i cestovne inspekcije).

U ovoj oblasti planirane su slijedeée aktivnosti:

R/B AKTIVNOSTI

1. Obezbjediti dostupnim informacije o radu inspekcijskih organa, o nadinu ostvarivanja
prava putem inspekcijskih organa, osigurati hitnost i transparentnost po zahtjevima svih
lica za ostvarivanje prava u skladu sa propisima nad kojim op¢inska inspekcija vrsi nadzor

2. Redovan inspekcijski nadzor po prethodno utvrdenom planu kontrola na osnovu procjene
rizika

3. Inspekcijski nadzor iniciran predstavkom ili prijavom ( u pismenoj formi ili putem wiber
broja Inspekcije) koji se trebaju obaviti u roku od 15 dana od dana dostavljene inicijative
ili zahtjeva

4, Provodenje zajednickog timskog nadzora inspekcija u sluc¢ajevima koji se odnose na vise
oblasti koje su u nadleznosti gradevinske i/ili komunalne inspekcije i/ili cestovne
inspekcije

S. Posebni programi inspekcijskog nadzora u cilju ispunjavanja specifi¢nih ciljeva u
odredenoj oblasti i ciljnoj grupi, uz angazman i asistenciju pripadnika unutra$nih poslova,
kantonalnih inspekcija, preduzeca za tehnicku podrsku i1 po potrebi drugih sudionika.
Predmetni nadzori ¢esto imaju kvalifikaciju pojacanih inspekcijskih nadzora
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Obavljanje pripremnih radnji (sve radnje i aktivnosti koje se obavljaju prije inspekcijskog
nadzora vezane za inspekcijski nadzor i subjekta inspekcijskog nadzora, kao Sto su:
prikupljanje relevantnih podataka, vrSenje provjera u evidencijama, analiza ranijih

inspekcijskih nadzora i dr.)

Neposredno vrienje nadzora na licu mjesta kod subjekta nadzora, nalaganje upravnih
mjera radi sprije¢avanja i otklanjanja uocenih nezakonitosti i nepravilnosti, donosenje
rjesenja, zakljucaka o dozvoli izvrSenja istih putem drugih lica ili prisilom sa nov€anim
kaznjavanjem, pracenje izvrSenja nalozenih upravnih mjera putem kontrolnih pregleda,
pokretanje prekr$ajnog postupka izdavanjem prekrsajnih naloga.

Vodenje uspostavljenog registra novcanih kazni

Priprema i zastupanje pred nadleznim Op¢inskim sudom u Sarajevu-Prekr$ajno odjeljenje

10.

Vodenje evidencija o izvrSenim inspekcijskim nadzorima i1 poduzetim mjerama

11.

Intenziviranje suradnje sa Sluzbom za lokalni razvoj i poslove mjesnih zajednica,
Sluzbom civilne zastite, kao i imaocima komunalne infrastrukture (KJKP “Vodovod i
kanalizacija”, “Elektrodistribucija Sarajevo”, “Sarajevogas” i “BH Telecom)

12.

Inspekcijski nadzori nad zakonitoS¢u koristenja javnih povrsina i na otklanjanju opasnosti
ruSevnih objekata koji predstavljaju opasnost po zivot i zdravlje ljudi, okolne objekte te
nesmetano odvijanje saobracaja.

13.

Iniciranje i pripremanje postupka dopune pojednih op¢inskih Odluka u dijelu kaznenih
odredbi u smislu propisivanja radnji koje imaju karakter prekrSaja kao i adekvatnih
novcanih kazni za iste.

OBLAST PRIVREDE, POSLOVNIH PROSTORA,
POLJOPRIVREDE | VETERINARSTVA

U oblasti privrede, poslovnih prostora, poljoprivrede 1 veterinarstva planirane su sljedece
aktivnosti:

Oblast poslovnih prostora

R/B AKTIVNOSTI

1. Ispunjenje plana naplate zakupnina za poslovne prostore

2 Unapredenje upravljanja procesom zakupa poslovnih prostora kroz elektronsko unapredenje
cjelokupnog procesa i projekta elektronske baze podataka poslovnih prostora kroz modul
programa JAPET

3. Uredenje, standardizacija i fiziCko stanje papirne dokumentacije

4. Izrada listinga slobodnih poslovnih prostora

5. Objavljivanje javnih poziva za dodjelu u zakup poslovnih prostora sa pravom raspolaganja
Op¢ine Stari Grad Sarajevo

6. Izrada ugovora o zakupu poslovnih prostora, te produzenje ugovora
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7. Provodenje postupaka po zahtjevu stranaka za prenos ugovora o zakupu i zahtjeva za dodjelu u
zakup poslovnih prostora

8. Kontrola stanja i koristenja poslovnih prostora

0. Saradnja sa Pravobranila$tvom i drugim sluzbama-sektorima Op¢ine

10. | Azuriranje i Stampanje faktura

11. |Pregled, razvrstavanje, ovjera i dostava faktura - zakupnina za poslovne prostore

12. |lzrada listinga zakupaca koji neredovno vrse uplate zakupnina u 2022 godini, te slanje
opomena za zakupce

13. |Dostava analitickih kartica zakupaca Opc¢inskom pravobranilastvu,

14. |Kontrola stanja naplate zakupnina, te kontrola i revizija odobrenih popusta za zakup poslovnih
prostora

15. |Izrada tabelarnih i grafickih analiza i izvjeStaja u vezi poslovnih prostora

16. |lzrada informacija o stanju naplate duga zakupnine za poslovne prostore

17. |lzrada jednostranih raskida ugovora o zakupu poslovnih prostora

18. [Iseljavanje, delozacije, preuzimanje i pe¢acenje poslovnih prostora

19. |Realizacija programa toka dokumentacije od prijema do arhiviranja

20. |Iniciranje i predlaganje mjera i zadataka za poboljSanje kvaliteta rada i unapredenja procesa
rada

21. |lzrada prijedloga za izmjene i dopune zakonskih i podzakonskih akata

22. |Pomo¢ u radu op¢inskim komisijama i izrada materijala iz nadleznosti Sluzbe

Samostalno privredivanje

R/B AKTIVNOSTI
1. Izdavanje odobrenja za rad i drugih akata
2 Izdavanje saglasnosti za namjenu rada za fizicka i pravna lica
3. Ustroj, azuriranje i evidentiranje podataka o samostalnim privrednicima.
4. Kontrola i revizija izdatih odobrenja za rad iz oblasti obrta, sa akcentom na stare i

tradicionalne zanate.

Oblast poljoprivrede

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Upis u Registar poljoprivrednih gazdinstava i Registar klijenata (RPG i RK)

2

Prijem stranaka, davanje uputstava o naCinu popune obrazaca za upis u Registre

W

[zdavanje potvrde o upisu u RPG i RK u svrhu regulisanja novéanih podriki FMPVS i
Kantona Sarajevo;

Promjene podataka upisanih u RPG i RK;

Obrada zahtjeva

[zdavanje potvrde za posjedovanje polj. objekta za drzanje i uzgoj stoke

Stimulisanje poljoprivredne proizvodnje na podru¢ju Op¢ine Stari Grad

Projekt "Proizvodnja u plastenicima”

©X N oo~

Izrada pravilnika o utvrdivanju uslova 1 postupka za Ostvarivanje prava ucesca
gradana na podsticajna sredstva za Razvoj poljoprivredne proizvodnje na podrucju
Opc¢ine Stari Grad Sarajevo za 2022.godinu
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10. |Projekti iz oblasti vocarstva (uzgoj jagodi¢astog voca i ostalih vo¢nih kultura)

11. |Projekat "Stimulisanje stocarske proizvodnje" (nabavka stoke i sto¢ne hrane)

12. |Projekt "Razvoj péelarstva na podru¢ju Opcine Stari Grad Sarajevo

13. |Proizvodnja u zasSti¢enom prostoru

14. |Poljoprivredna mehanizacija i prikljucci za osnovnu i dopunsku obradu zemljista

15. |Nabavka opreme za skladistenje, doradu i preradu poljoprivrednih proizvoda

16. |Provodenje postupaka po zahtjevu stranaka za stimulisanje
Poljoprivredne proizvodnje na podrucju Op¢ine Stari Grad

17. |lzrada, realizacija i dostava proljetnih i jesenjih sjetvenih
Planova nadleznim institucijama, procjene brojnog stanja
Stoke i sto¢ne proizvodnje, izrada godiSnjih obracuna prema datim obrascima

18. [lzrada i dostava godiSnjeg programa pracenja biljnih bolesti i Stetoc¢ina na podru¢ju Opéine
Stari Grad Sarajevo (zaStita zdravlja poljoprivrednog i ukrasnog bilja-cvijeca) i realizacija
godi$njeg programa izvjesStajno- prognoznih poslova za podrucje Opcine Stari Grad Sarajevo

Oblast hortikulture

R/B AKTIVNOSTI
1. Saradnja sa Suzbom za investicije i komunalne poslove za sjecu i potkresivanje stabala
Oblast veterinarstva
R/B AKTIVNOSTI

1.  |Zdravstveni nadzor domacih zivotinja, interventne mjere u sluc¢aju pojave zaraznih bolesti,
iznenadnih uginuca i ostalih nepogodnih situacija

2 Sprjec¢avanje pojave zaraznih bolesti, kontinuirano pracenje epizootioloSke situacije,
kontakti sa poljoprivrednim proizvodacima, veterinarskom stanicom i veterinarskom

inspekcijom.

3. |[Kontrola populacije napustenih pasa i pasa lutalica u skladu sa propisima

4. Saradnja sa higijenskim servisom

5. Saradnja sa ostalim nivoima vlasti po pitanju sterilizacije - kastracije pasa
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OBLAST URBANIZMA | PROSTORNOG PLANIRANJA

U oblasti urbanizma planirane su sljedece aktivnosti:

Red.
broj

Redovni poslovi

Vrijeme realizacije

1.

Rjesavanje po zahtjevu stranaka:

- izlazak na teren, vrSenje terenskih uvidaja prilikom
izdavanja urbanistickih saglasnosti, lokacijskih
informacija, odobrenja za gradenje, upotrebnih
dozvola, odobrenja za postavljanje reklama, reklamnih
obiljezja i sl.

- identifikacija nekretnina

- izrada nalaza

- izdavanje izvoda iz provedbeno planskog dokumenta

- ucrtavanje i ovjera objekata na katastru podzemnih
instalacija

- davanje stru¢nih nalaza i misljenja u predmetima za
potrebe iz imovinsko-pravne oblasti

- izlazak nateren i izrada uvjerenja u postupku
harmonizacije

Kontinuirano u toku godine

Poslovi za potrebe ostalih Op¢inskih sluzbi:

- izdavanje izvoda iz provedbeno-planske
dokumentacije za potrebe ostalih Op¢inskih sluzbi,

- identifikacija nekretnina,

- izrada stru¢nih nalaza i mi$ljenja za nekretnine koje
su u vlasnistvu Op¢ine.

Kontinuirano

u toku godine

Izrada novih i izmjena postoje¢ih provedbeno-planskih
dokumenata, nakon analize inicijativa i opravdanosti
pristupanju izrade, te samog strateskog razvoja Opcine, a sve
u direktnoj saradnji sa subjektima planiranja

Kontinuirano

u toku godine

Aktivno  uCestvovanje u izradi elaborata i ostale
dokumentacije, koja se donosi i usvaja kako na kantonalnom
tako 1 na federalnom i drzavnom nivou, a sve u cilju olaksanja
radnog procesa Sluzbe.

Kontinuirano

u toku godine

Pracenje 1 proucavanje stanja iz oblasti urbanizma, gradenja i
prostornog uredenja, zaStite okoliSa, provedbe Zakona,
Odluka i1 davanje prijedloga za poduzimanje odgovarajucih
mjera.

Kontinuirano

u toku godine
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Odsjek za upravni postupak u oblasti urbanizma

Red.b Redovni poslovi Vrijeme realizacije
roj
1. | Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu stranaka (redovan Kontinuirano
urbanizam) _
u toku godine
2. | Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu stranaka Kontinuirano
legalizacija
(feg J2) u toku godine
3. | Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu Opcine Stari Grad Kontinuirano
Sarajevo putem Opcinskog pravobranilastva (redovan ]
urbanizam) u toku godine
4. | Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu Opcine Stari Grad Kontinuirano
Sarajevo putem Opcinskog pravobranilaStva (legalizacija) .
u toku godine
5. | Izlazak na teren, vrSenje terenskih uvidaja prilikom izdavanja Kontinuirano
urbanistickih saglasnosti, lokacijskih informacija, odobrenja )
za gradenje, upotrebnih dozvola, odobrenja za postavljanje u toku godine
reklama, reklamnih obiljeZja 1 sl., vodenje rasprava
6. | Uspostavljanje redovnih mjese¢nih izvjeStaja o naplatama | Kontinuirano u toku godine
(rente, skloniSte, reklama 1 reklamnih obiljezja)
7. | Vodenje evidencije o primljenim i rijeSenim predmetima, | Kontinuirano u toku godine

nacinu 1 roku rjeSavanja, izjavljenim prigovoru, zalbi, tuzbi

Centar za pruZanje usluga iz oblasti prostornog uredenja i gradenja

Navedeni Centar je u skladu sa Zakonom formiran ali u istom nisu rasporedeni uposlenici, stoga
poslove iz nadleznosti Centra podjednako obavljaju oba Odsjeka, te funkcionisanje istog nije

ugrozeno.
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Red.

Aktivnosti za unaprijedenje rada Sluzbe

Vrijeme realizacije

broj
1. | Izrada izvjestaja o radu za 2021 godinu i Programa rada za Januar 2022
2022.god. Sluzbe
2. | Povecanje produktivnosti rada Kontinuirano
u toku godine
3. | Povecanje procenta rjeSenosti starih (prenesenih) predmeta Kontinuirano
u toku godine
4. | Aktivno ucestvovanje u izradi elaborata i ostale Kontinuirano
dokumentacije, koja se donosi i usvaja kako na )
kantonalnom tako i na federalnom i drzavnom nivou, a sve u toku godine
u cilju olaksanja radnog procesa Sluzbe
5. | Poboljsanje saradnje sa svim institucijama i subjektima Kontinuirano
planiranja u smislu odrzavanja redovnih sastanaka i ]
. : e : N : . u toku godine
rjeSavanja gorucih pitanja koja se ticu kako izrade, tako i
implementacije provedbeno-planske dokumentacije
6. | Aktivnosti na izradi i usvajanju Regulacionog plana Januar 2022. godine do
Bistrik-Lijeva obala Miljacke usvajanja
7. | Aktivnosti na izradi i usvajanju Regulacionog plana | Maj 2022. godine do usvajanja
Vratnik
8. | Aktivnosti na izradi i usvajanju Regulacionog plana Oktobar 2022. godine do
Gazijin Han usvajanja
9. | Analiza prostora za pripremu Odluke o pristupanju izrade Kontinuirano
ili izmjene postojee provedbene prostorno-planske .
. .. ) . u toku godine
dokumentacije, na podrucju za koje se opravdano utvrdi
prioritet
10.| Aktivnosti na u€e$c¢u u izradi i donoSenju ostalih planskih i Kontinuirano

drugih dokumenata na podruc¢ju Kantona Sarajevo

u toku godine
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IMOVINSKO - PRAVNA | STAMBENA OBLAST

Odsjek za imovinsko-pravne i stambene poslove

Red. | Redovni poslovi Vrijeme realizacije
broj
1. Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu stranaka Kontinuirano u toku godine
2. Vodenje upravnih postupaka po zahtjevu Opcine | Kontinuirano u toku godine
Stari  Grad  Sarajevo  putem  Opcinskog
pravobranilastva
3. Priprema prijedloga upravnih akata, koje usvaja | Kontinuirano u toku godine

Op¢insko vije¢e Stari Grad Sarajevo

4. Priprema akata za Komisiju za stanove kojima | Kontinuirano u toku godine
raspolaze Op¢ina Stari Grad Sarajevo

5. ProduZenje ugovora za zakup stanova i za | Kontinuirano u toku godine
alternativni smjestaj

6. Priprema Odluke za neposrednu pogodbu za | februar, mart
prodaju zemljista na lokacijama: Logavina i Rogina

7. Dodjela stanova mladim bra¢nim parovima do 30 | juni
godina po osnovu raspisanog javnog konkursa
(sacinjavanje rang listu, donoSenje odluka, priprema
ugovora)

8. Obilazak svih jedinica alternativnog smjesStaja na | Kontinuirano u toku godine, svaki
mjeseénom nivou i predlaganje unaprijedenja Zivota | mjesec

korisnika  alternativnog  smjeStaja  nadleznoj
op¢inskoj sluzbi

9. Cis¢enje svih zapeGacenih stanova u saradnji sa | Kontinuirano u toku godine
nadlezom opc¢inskom sluzbom

10. Prijedlog Odluke o visini naknade za pogodnosti Mart
gradskog gradevinskog zemljiSta-rente na podrucju
Opc¢ine Stari Grad Sarajevo za 2022. godinu
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11. Prijedlog Odluke o utvrdivanju visine naknade za Mart
gradevinsko, poljoprivredno i1 gradsko gradevinsko
zemljista za 2022. godinu

12. Pracenje naplata po osnovu obrac¢una za rentu Kontinuirano u toku godine
13. Poslovi vezani za otkup stanova Kontinuirano u toku godine
14. Fakture Kontinuirano u toku godine
Red. | Aktivnosti za unaprijedenje rada Sluzbe Vrijeme realizacije

broj

1. Nastavak analize pravnog statusa svakog stana, s | Od januara do jula

kojim raspolaze Op¢ina Stari Grad Sarajevo

2. Unosenje podataka u elektronsku bazu za | Od januara do jula
evidenciju stanova kojima raspolaze Opc¢ina Stari
Grad Sarajevo

3. Revizija evidencije korisnika alternativnog | Od februara do novembra
smjestaja
4. Nastavak revizija pravnog osnova koriStenja svake | Od februara do jula

stambene jedinice, kako bi se rijeSio problem
bespravnog koriStenja stambenih jedinica sa
kojima raspolaze Op¢ina Stari Grad Sarajevo.

S. Uspostavljanje redovnih mjesecnih izvjeStaja o | Kontinuirano u toku godine, mjesecno
naplatama (zakupi stanova, renta, prodaja
zemljista i sl.)

Odsjek za geodetske poslove i katastar

Red. | Redovni poslovi Vrijeme realizacije
broj
1. Rjesavanje po zahtjevu stranaka Kontinuirano u toku godine

- cjepanje parcela van gradskog gradevinskog
podrucja,
- cjepanje parcela u reonu gradskog
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gradevinskog podrucja,
- spajanje parcela,
- isplanjenje objekata,
- uplanjenje objekata
- identifikacija nekretnina i sl.

Poslovi za potrebe opéinskih sluzbi: Kontinuirano u toku godine

- izdavanje izvoda iz sluzbene evidencije
- identifikacija nekretnina,
- izrada podloga za projektovanje i sl

Otklanjanju greSaka koje su nastale u postupku | Kontinuirano u toku godine
digitalizacije geodetskih podloga, a u svrhu
uspostavljenja jedinstevenog softvera koji objedinjuje
alfanumericke podatke sa grafickim podacima.

Nastavak postupak harmonizacije za Kkatastarske | Od januar do decembra
op¢ine k.o. Sarajevo I i k.o. Sarajevo Il

Red.
broj

AKktivnosti za unaprijedenje rada Sluzbe Vrijeme realizacije

Izrada baze katastarskih Cestica, koje predstavljaju | Od januara do septembra
neizgradeno gradevinsko zemljiSte u vlasniStvu Opcine
Stari Grad Sarajevo

Izrada evidencije zemljiSta u vlasni$tvu Opcine Stari | Od janura do oktobra
Grad Sarajevo

Digitalizacija starog premjera za vangradsko podrué¢je | Kontinuirano u toku godine

OBLAST OBRAZOVANJA, KULTURE | SPORTA

Obrazovanje

R/B

AKTIVNOSTI

Priprema, organizacija i realizacija prevoza za ucenike osnovnih skola

Priprema, organizacija i realizacija prevoza za osobe sa potesko¢ama u razvoju

Saradnja sa ¢lanovima Skolskih odbora u osnovnim Skolama delegiranim ispred opéine

Saradnja sa ¢lanovima vijec¢a roditelja u osnovnim Skolama

Dan ucitelja

S I

Obiljezavanje 8. marta
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Prijem prvacic¢a

8. Dani osnovnih §kola Op¢ine Stari Grad
Kultura
R/B AKTIVNOSTI
1. Djecija sedmica- aktivnosti (maskenbal, posjeta pozoristima, kinima, posjeta Muzejima-
otraga za blagom itd), No¢ u muzeju, Historijski muzej
2. Citaladka jesen u Opéini Stari Grad
3. Animacija bosanske radinosti (kaligrafija, ebru vez itd)
4. Promocija i o¢uvanje kulturne Bastine, Defile folklornih sekcija
5. Likovna umjetnost kao oblik komuniciranja izrazen na platnu — likovna kolonija
6.  |Foto konkurs
7. Kalendari
8. Obiljezavanje vjerskih praznika
0. Obiljezavanje drzavnih praznika
Sport
R/B AKTIVNOSTI
1. Liga u odbojci za djevojCice
2. Liga za robotiku
3. Liga u Sahu
4. Liga stoni tenis
5. Kosarkaska liga
6. Turnir u Sahu
7. Fudbalska liga za djecake
8. Fudbalska liga za djevojCice
0. Zavr$na manifestacija za sve lige
10. |Radionice — Medunarodni dan sporta na Trgu Defile sportista Opéine Stari Grad, Dani Opéine
11. |Fudbalski turnir za djevojcice
12. |Setnja sa slijepima i turnir u govornom pikadu
13. [Takmicenje: rolSue, bicikl, romobil
14. |Ozivljavanje tradicionalnih djecijih igara: hula hop, guma, §trik, Skolica, skakavac, aberecke
abertute i sl.
15.  Skola plivanja
16. |Izrada strategije razvoja sporta Op¢ine Stari Grad Sarajevo

Unapredenje sistema socijalne zaStite

R/B

AKTIVNOSTI

\/olontiranje osoba sa invaliditetom

Participacija uZina za ucenike osnovnih Skola Op¢ine Stari Grad Sarajevo

Podjela paketi¢a za Novu godinu djeci bez roditeljskog staranja

BlWINE

Participacija sredstava za Skolarinu za ucenike iz socijalno ugrozenih kategorija
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Participacija sredstava za u¢enike slabog materijalnog stanja, prilikom organizovanja
ekskurzija

6. Realizacija projekata pomoc¢i osobama sa invaliditetom

7. Participacija sredstava za produzeni boravak za uc¢enike iz socijalno ugrozenih kategorija

Zastita ¢ovjekove okoline

R/B AKTIVNOSTI

1. Prikupljanje EE-otpada ili drugog otpada ( plasti¢ne flase, papir)

2. 123 — Mali vatrogasac

3. Uredenje dvoriste osnovnih Skola i vrti¢a — €iS¢enje i sadnja cvijeca i bilja

4. PoSumljavanje Barica i Trebevic¢a

5. Uredenje javnih povrsina — parkova na podru¢ju Op¢ine

6. Najljepsa avlija ili baS¢a u Starom Gradu

Podrs$ka nadarenim i talentovanim stanovnicima

R/B AKTIVNOSTI

1. Realizacija opc¢inskih takmicenja za ucenike osnovnih $kola iz predmeta: matematika, fizika,
geografija, informatika, stvaralaStvo, tehnicka kultura, Festival skupnog muziciranja i
L,CIVITAS*

2. Stipendije za nadarene sportiste

3 Stipendije za djecu sa teSko¢ama u razvoju

4. Stipendiranje nadarenih ucenika i studenata Op¢ine Stari Grad Sarajevo

0. Stipendiranje ucenika/Segrta iz oblasti starih tradicionalnih zanata/zanimanja Opcine Stari
Grad Sarajevo

6. Defile maturanata Op¢ine

7.  |Nagradivanje najboljih studenata nastanjenih na podru¢ju Opéine Stari Grad Sarajevo zlatna i

srebrena znacka

Jacanje komunikacije s gradanima, osnaZivanje meduop¢inske i regionalne saradnje,
medunarodni programi i donatori - OsnaZivanje meduop¢inske i regionalne saradnje kroz
realizaciju zajednickih projekata

R/B AKTIVNOSTI
1. Medunarodni turnir u govornom pikadu
2. Posjeta Srebrenici
3. |Saradnja sa ambasadama — Festival Pipi duge Carape, ¢ari Kine, Dani Japanske tre$nje, Turska|

bastina, Austrijska kultura na At mejdanu, dani Njemacke kulturne bastine

Jacanje opcéinskih kapaciteta za pripremu i realizaciju projekata prema medunarodnim
programima i donatorima, projekti po medunarodnim programima, ambasadama,
ministarstvima

R/B |AKTIVNOSTI

1. ., Kao nekad u osam*

2. Porodi¢ni dani na Bentbasi

3. Uredenje platoa ispred Op¢ine - kiSobrani
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OBLAST LOKALNOG RAZVOJA | POSLOVA MJESNIH ZAJEDNICA

Oblast lokalnog razvoja

Sve aktivnosti ovog Odsjeka bit ¢e usmjerena na sljedeCe oblasti: promociju potencijala za

investitranje u Op¢inu, promociju i realizaciju raspolozivih programa sufinansiranja privrednika
u svrhu zapoSljavanja, osnazivanja meduopéinske i regionalne saradnje Kkroz realizaciju

zajednickih projekata, jacanja kapaciteta za saradnju sa organizacijama civilnog drustva i jaanja
op¢inskih kapaciteta za pripremu i realizaciju projekata, te sama priprema i realizacija projektnih
prijedloga koji ¢e biti dostavljanje na odobravanje medunarodnim i domaéim donatorima.

Realizacija projekata u oblasti turizma, komunalne infrastrukture, sporta i zabave

R/B AKTIVNOSTI
1. Efikasan sistem upravljanja otpadom u Kantonu Sarajevo
2. Izgradnja pomocnog objekta uz djecje igraliSte na Darivi s poslovnim prostorom i mokrim
¢vorom
3. Utopljavanje OS , Edhem Mulabdi¢
4. Utopljavanje OS ,,Sejh Muhamed Ef. Hadzijamakovi¢“
5. Izgradnja biciklisticke staze Sarajevo-Pale

Realizacija projekata u oblasti zapoSljavanja

R/B AKTIVNOSTI
1. Finansiranje biznis planova namijenjenih razvoju preduzetniStva i1 zaposljavanju ranjivih
kategorija stanovni$§tva, medu kojima su mladi, nezaposlene osobe, Zene, osobe sinvaliditetom
2. Finansiranje kamatne stope za poduzetnika s podrué¢ja Op¢ine Stari Grad

Realizacija projekata u oblasti socijalne i zdravstvene zastite i brige o osobama trece
Zivotne dobi

R/B AKTIVNOSTI
1. Realizacija projekta ,,Socijalna karta Starog Grada“
2. Realizacija projekta ,,Unaprjedenje i promocija zdravlja kod osoba trece Zivotne dobi‘
3. Realizacija projekta podrske djeci koja boluju od raka
Strateski dokumenti
R/B AKTIVNOSTI
1. Azuriranje Strategije lokalnog razvoja Op¢ine Stari Grad Sarajevo
2. Izrada Strategije za mlade Op¢ine Stari Grad Sarajevo
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Saradnja sa organizacijama civilnog drustva i medunarodnim organizacijama

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Samostalni Javni poziv i finansiranje projekata OCD u skladu sa LOD metodologijom

Aktivnosti na pripremi projektnih prijedloga i njihovo dostavljanje na javne pozive
potencijalnim donatorima

R/B

AKTIVNOSTI

1.

- Fond za zaStitu okoliSa FBiH:
Projekti u oblasti sanacije vodovodne i kanalizacione mreze;
Projekti u oblasti obnovljivih izvora energije;
Projekti u oblasti zastite okolisa.

- Federalno ministarstvo kulture i sporta:
Projekti u oblasti zastite kulturno-historijskog naslijeda;
Projekti u oblasti izgradnje sportsko-rekreacione infrastrukture;
Projekti u oblasti zastite nacionalnih spomenika

- Federalno ministarstvo prostornog uredenja:
Projekti u oblasti sanacije klizista;
Projekti u oblasti utopljavanja objekata koji imaju status nacionalnih spomenika

- Ambasada Republike Ceike u BiH:
Mali lokalni projekti u oblasti koriStenja obnovljivih izvora energije

- Projekti finansirani iz sredstava EU:
Projekti koji imaju za cilj povlacenje sredstava za unapredenje i razvoj ruralne/lokalne trzisne
infrastrukture

- Turisticka zajednica Kantona Sarajevo:
Projekti u oblasti unaprjedenja turisticke ponude

- Federalno ministarstvo okoliSa i turizma:
Projekti u oblasti unaprjedenja turisticke ponude

- JU Sluzba za zapoSljavanje

Projekti u oblasti podsticaja zapoSljavanja mladih i teZe zaposlivih kategorija stanovniStva

Fokus ¢e biti 1 na pripremi projektnih prijedloga iz oblasti komunalne infrastrukture koji ¢e biti

dostavljani pobratimskim opéinama na sufinansiranje.

Oblast mjesnih zajednica

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Intenzivna saradnja sa Opcinskim sluzbama na realizaciji planiranih projekata sa posebnim
osvrtom na infrastrukturu: asfaltiranje ulica, izgradnju potpornih zidova, poplo¢avanje i
kaldrmisanje ulica, izgradnja stepenista, izgradnja rukohvata, odbojnih ograda, natrkivenih
niSa za hajfiSe, dogradnja javne rasvjete, rjeSavanje kanalizacionih mreZa i drugih projekata
koji ¢e poboljsati kvalitete Zivljenja
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2. Organizacija redovnih sastanaka u formi zbora gradana sa predstavnicima opcinskih sluzbi i
gradana gdje bi se razgovaralo o tekucoj problematici i stanju u MZ

3. Poboljsanje stepena bezbjednosti gradana kroz nastavak saradnje i koordinacije sa PU Stari
Grad, Centrom za azile provodenje akcije kastracije i smjestaj agresivnih pasa lutalica

4., Pruzanje pomo¢i socijalno najugrozenijim kategorijama stanovniStva nastavkom saradnje sa
kuhinjom Crvenog kriza, Narodnom kuhinjom “Stari Grad”, op¢inskim Centrom za socijalni
rad, Domom zdravlja Stari Grad i Centrom za mentalno zdravlje

5. Animiranje djece i omladine da se kroz sportske i kulturno zabavne aktivnosti preventivno
djeluje na sprecavanju i Sirenju konzumiranja alkohola, opojnih droga i sl

6. Nastavak intezivne saradnje i koordinacije sa UdruZenjem porodica $ehida i poginulih boraca,
RVI, Udruzenjem demobilisanih boraca, Udruzenjem civilnih zrtava rata, UdruZenjem
penzionera, osnovnim i srednjim Skolama, obdanistima, nevladinim organizacijama i drugim
ustanovama

7. Pracenje rada savjeta MZ, kroz vodenje zapisnika, evidenciji prisustva ¢lanova savjeta
sjednicama savjeta MZ i dostavljanju informacije o radu savjeta MZ

8. Saradnja i koordinacija sa op¢inskom izbornom komisijom (provodenje opc¢ih izbora)

0. Distribucija industrijske soli, pracenje i izvjeStavanje o prohodnosti ulica u skladu sa planom
cis¢enja.

10. |Poboljsanje poslovne saradnje sa: KIKP RAD, ViK, Park, Sarajevogas, Elektrodistribucija, te
ostalih organa nadleznih za svaki segmet poslovanja sa MZ iz domena rada svoje nadleznosti

11. |Anketiranje gradana po realizaciji projekata

Odjeljenje za poslove MZ ¢e razmatrati i ostala pitanja iz domena svoje nadleznosti radi pomoci
drugim sluzbama i gradanima u cilju zadovoljenja njihovih potreba

OBLAST CIVILNE ZASTITE

U organizaciju civilne zastite spada i SluZba civilne zaStite Op¢ine Stari Grad Sarajevo, koja
pored drugih poslova obavlja i stru¢ne, administrativne, tehnicke i druge poslove neophodne za
rad Op¢inskog Staba civilne zastite, Sto se blize odreduje Zakonom i drugim propisima.

S obzirom, na utvrden sistem 1 organizaciju civilne zaStite, ova Sluzba ¢e u 2022.godini
realizovati sljedece programme:

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Li¢na i uzajamna zaStita gradana:

- Sluzba ¢e u u narednom periodu preduzeti mjere na upoznavanju gradana s njihovim
obavezama, odnosno provest ¢e edukaciju tj. obuku gradana kroz Stampanje i
plakatiranje prigodnih obavjesti 1 uputa za provodenje mjera i postupaka preventivne
zaStite,prve pomoci,samopomoci,zbrinjavanja i druge hitne intervencije u zastiti i
spaSavanju ljudi 1 materijalnih dobara

- Plakatiranje i isticanje upustava,obavjesti kao i koriStenjem printanih i elektronskih

medija provest ¢e se u svim mjestima i sredinama gdje gradani Op¢ine Zive i rade
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Mjere zastite i spasavanja:

- Provodenje mjera preventivne i operativne prirode u saradnji sa nadleznim opc¢inskim
sluzbama, javnim ustanovama, nadleznim kantonalnim i drugim ustanovama i
preduzeéima, kroz Op¢inski §tab Civilne zastite, kao i angazovanjem Op¢inskih sluzbi
zastite 1 spaSavanja

a). Sklanjanje ljudi i materijalnih dobara

b). Evakuacija

C). Zbrinjavanje ugrozenih i stradalih

d). Zastita i spasavanje od rusenja:

- Preventivno djelovanje na osnovu dojava gradana putem li¢nih zahtjeva ili informacija

dobijenih putem OC, a narocito planiranim obilascima teritorije Opéine u sklopu
redovnih aktivnosti nastojati da ostvari 1 ustroji potpunu evidenciju objekata Cijim
rusenjem mogu izazvati opasnost po ljude i materijalna dobra, ugroziti komunikacije i
dovesti u pitanje normalan rad i zivot gradana.

- Kroz saradnju sa Sluzbom za investicije i komunalne poslove ucdestvovati u
preventivnoj izgradnji zastitnih objekata (podzida i dr.) kako bi se prevenirali uzroci
rusenja.

- U slucaju proglasenja i nastanka prirodne i druge nesreCe od ruSenja u okviru
jedinstvenog sistema zastite, preko Opcinskog Staba civilne zastite i formirane Sluzbe
zaStite 1 spaSavanja od rusenja uzeti ucesce na pomoci u spasavanju ljudi materijalnih
dobara kao i otklanjanju posljedica i saniranje nastalih Steta

e). Zastita i spasavanje od vode:
- Preventivne mjere ( Osmatranje i izvidanje stanja vodotoka, objekata i terena,
redovno c¢iS¢enje 1 odrzavanje brane i korita rijeke Miljacke,redovno ¢iséenje saniranje
i odrzavanje kao regulacija vodoka Bistri¢kog, Colinog, Rami¢a i rijeke Moséanice i
pravovremeno postavljanje brana u sluc¢aju moguénosti izlijevanja zbog porasta nivoa
vode uslijed ki$a i drugih mogucénosti izlijevanja)

- Mjere na spasavanju ljudi i materijalnih dobara kao mjere otklanjanja poslijedica i
nastalih Steta (U sklopu jedinstvenog sistema zastite uz upotrebu raspolozivih snaga
Op¢ine)

f). Zastita i spasavanje od pozara:

- Preventivne mjere (Upoznavanje i obuka stanovnistva, planirati i obezbijediti sredstva
za nabavku opreme za Sluzbu za protiv pozarnu zastitu i drugih sluzbi zastite i
spasavanja, U saradnji sa Sarajevo Sumama izvrsiti procjenu potrebe za pravljenje
protivpozarnih putova za gasenje Sumskih pozara, u saradnji sa KIKP ,,\Vodovod i
kanalizacija“ izvrsiti ugradnju potrebnih i odrzavanje postojecih protivpozarnih
hidranata na podruc¢ju Op¢ine, u odredenim vremenskim prilikama organizovati stalno
izvidanje 1 pracenje kao i lokalizovanje mogucih izvora poZara, po potrebi izvrSiti
obuku 1 pokaznu vjezbu gaSenja pozara za pripadnike ove Sluzbe u saradnji sa
Zavodom za izgradnju Kantona Sarajevo inicirati sanaciju aktivnih klizista na podrucju
Op¢ine Stari Grad).

- Mjere spasavanja u toku i mjere otklanjanja posljedica pozara (Organizovane snage
civilne zaStite opCine, gradani u funkciji licne i1 uzajamne pomoci, dobrovoljna
vatrogasna druStva, PVB Sarajevo kao i drugi oblici 1 vatrogasnog organizovanja duzni
su djelovati u skladu sa zakonom i naredbama Opc¢inskog Staba civilne zastite na
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g). Prva medicinska pomo¢, Zastita i spasavanje zivotinja i namirnicazivotinjskog porijekla,
Sanacija terena, Zastita bilja i biljnih proizvoda, Zastita okolisa :

sprovodenju ove mjere).

Preventivno djelovanje ( Blagovremeno izvidanje neposrednim uvidom na terenu i
prikupljanje podataka od gradana ili putem Operativnog centra, dostavljanje
prikupljenih podataka nadleznim ustanovama, jedinicama, sluzbama i centrima koji su
osposobljeni 1 kvalifikovani 1 posjeduju odgovaraju¢u opremu i ¢ija je to osnovna
djelatnost, obavjestavanje gradana na provodenju mjera line i uzajamne zaStite na
realizaciji 1 poduzimanju mjera preventivne zastite putem plakatiranja, upozoravanja,
kao i na kontroli u sprovodenju istih

Mjere na spasavanju i otklanjanju posljedica (U slu¢aju proglasavanja opasnosti za
neku od ovih mjera Sluzba ¢e djelovati u okviru svojih nadleznosti kroz Op¢inski stab
civilne zastite koji preuzima funkciju usmjeravanja koordinacije i rukovodenja sa svim
snagama i sredstvima civilne zastite koje mu stoje na raspolaganju).

Planiranje i programiranje

Plan koristenja sredstava posebne naknade za zaStitu od prirodnih i drugih nesreca za
2022.godine

Azuriranje Procjene ugroZenosti od prirodnih i drugih nesre¢a Op¢ine Stari Grad
Sarajevo

Azuriranje Plana zaStite od prirodnih 1 drugih nesre¢a Op¢ine Stari Grad Sarajevo
Azuriranje Procjene ugrozenosti od pozara Op¢ine Stari Grad Sarajevo

Azuriranje Plana zaStite od pozara Op¢ine Stari Grad Sarajevo

AZzuriranje Programa razvoja zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesre¢a na podruc¢ju Op¢ine Stari Grad Sarajevo

Opremanje

Opremanje Sluzbe za protivpozarnu zastitu “VD Vratnik”
Opremanje Sluzbe za zastitu od ruSenja “Klico Trans Gradnja”
Opremanje Sluzbe za obezbjedenje 1 zastitu “ PS Stari Grad”
Opremanje SluZzbe za medicinsku pomo¢ ““ DZ Stari Grad”
Opremanje OpStinskog Staba CZ

Opremanje Sluzbe civilne zastite 1 OC

Sluzba civilne zasStite

- vrSiti upravne 1 stru¢ne poslove u skladu sa zakonom;

- druge poslove iz nadleznosti Op¢ine koji su joj propisom Opcine stavljeni u
nadleznost;

- pratiti ukupno stanje zaStite i spaSavanja na podruc¢ju Op¢ine€;

- informisati Op¢inskog nacelnika o stanju i problemima;

- inicira donoSenje potrebnih mjera za izgradnju sistema zastite i spasavanja;

- kordinirati,podsticati i usmjeravati aktivnosti svih op¢inskih sluzbi za upravu na
blagovremenom vrSenju poslova zastite i spasavanja iz njihove nadleZnosti;

- organizovati obuku i vjeZbe Sluzbi zastite i spasavanja,Opéinskog Staba civilne
zaStite i povjerenika,
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- organizovati propisan i nesmetan rad operativnog centra;

- pripremati nacrte i prijedloge i nacrte propisa iz oblasti zaStite i spaSavanja iz
nadleznosti op¢ine koje donosei op¢inski nacelnik i opéinsko vijece;

- voditi propisane evidencije u skladu sa zakonom podzakonskim aktima i propisima
koje donosi Op¢ina(materijalno finansijske 1 evidencije o radu Operativnog centra)

- ostvarivati i1 dalju saradnju sa pretpostavljenim organima i institucijama i pravnim
subjektima;

- dostavljati redovne izvjeStaje pretpostavljenim organima, Opc¢inskom nacelniku i
Op¢inskom vijecu.

- voditi propisane evidencije u skladu sa Uputstvom i propisima o kancelarijskom
poslovanju.

- posebno teziste u radu posvetiti radu na terenu 1 prikupljanju podataka o mogucim
opasnostima po ljude i imovinu, ustrojiti potrebne evidencije i karte i u tom smislu
svu paznju posvetiti snimanju terena mapiranju mogucih izvora opasnosti i na
osnovu istih predlagati mjere preventivnog djelovanja.

OBLAST BORACKO-INVALIDSKE | SOCIJALNE ZASTITE

U oblasti borac¢ko — invalidske i socijalne zastite planirane su sljedece aktivnosti:

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Izrada rjeSenja korisnika boracko-invalidske zastite po federalnim i kantonalnim propisima, a
po pojedinacnim zahtjevima stranaka u okviru nadleznosti Sluzbe, konstituisanje prava,
obracun po istim 1 prosljedivanje nadleZnim ministarstvima na nadzor 1 vrSenje isplate po
istim, a po dobijenoj saglasnosti.

[zrada rjeSenja po osnovu Zakona o dopunskim pravima boraca iz slijedec¢ih oblasti:
priznavanje prava na oslobadanje placanja troSkova rente - naknade za pogodnost uredenja
gradevinskog zemljista, troskovi dzenaze - sahrane, egzistencijalne naknade demobilisaniom
borcima, personalne asistencije kao i drugih prava po pomenutom Zakonu.

S obzirom da je na osnovu Pravilnika o dodjeli stipendija djeci boracke populacije raspisan
Javni konkurs za dodjelu istih, po okoncanju procedure prijema zahtjeva saciniti ¢e se
Preliminarna lista i ista biti dostavljena Opc¢inskom nacelniku, Sekretaru organa drzavne
sluzbe na saglasnost. Po dobijanju saglasnosti pripremit ¢e se prijedlog ugovora za
stipendiranje u¢enika i studenata koji ispunjavaju uslove po vazec¢em Pravilniku.

Po okoncanju procedure, a u skladu sa eventualno uocenim, nedovoljno preciziranim
odredbama Sluzba ¢e pripremiti Pravilnik o izmjenama Pravilnika o dodjeli stipendija djece
boracke populacije

INa osnovu Odluke o jedinstvenim kriterijima za finansiranje borackih udruZenja nakon
usvajanja Budzeta za 2022. godinu obavit ¢e se aktivnosti oko objave Javnog poziva za
raspodjelu sredstava za rad borackih udruzenja koja djeluju na podruc¢ju Op¢ine Stari Grad
Sarajevo 1 nakon toga proslijediti Komisiji za pitanje boraca i Zrtava rata na donoSenje

rijedloga koji ¢e biti upuéen na OV Stari Grad Sarajevo na kona¢no usvajanje.
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U oblasti rje§avanja prava po Zakonu o socijalnoj zastiti, zastiti porodice sa djecom i CZR, i
drugih propisa na osnovu kojih se radi u oblasti socijalne zastite, Sluzba ¢e postupati po
zahtjevima stranaka ( novCane naknade porodiljama iz radnog odnosa, nezaposlene porodilje,
pomoc¢ u prehrani i opremi djece te ostvarivanje prava na djeciji dodatak ) i rjeSavati iste kao i
voditi upravni postupak po zahtjevima oslobadanja troskova boravka djece u predskolsim

ustanovama po vaze¢oj Uredbi.

RjeSavanje zahtjeva stranaka zadravstvene zastite i to lica u stanju socijalne potrebe, lica
starija od 65. godina i zdravstvena zastita djece od 0-18. godina.

U oblasti koja reguliSe status izbjeglih i raseljenih lica i izrade rjeSenja u okviru predmetne
oblasti, uglavnom se donose prestanci predmetnog prava o ¢emu ¢e se redovno informisati
nadleZne institucije na kantonalnom i federalnom nivou, koje vode jedinstvenu bazu podataka.

Revizija li¢nih i porodi¢nih invalidnina CZR, koja je propisana po gore pomenutom propisu i
neophodno je vrsiti svake godine, zbog ustanovljenih nov¢anih primanja koja se tokom godine
mogu promijeniti.

10.

Prijedlog Odluka o jednokratnoj nov¢anoj pomo¢i porodiljama sa podrucja Opc¢ine Stari Grad
Sarajevo - "Cestitka" Opéinskog nacelnika za novorodenu djecu

11.

Realizacija molbi gradana za jednokratne nov€ane pomoci i pomoc¢i za lijecenje kontinuirano,
kako je to odredbama ove Odluke i predvideno. U saradnji sa sekretarima MZ kontinirano se
vr$i uvid u stanje domadinstva gradana koji su podnijeli molbe za pomo¢ kao i ostalu
dokumentaciju te se o istom saCinjava Prijedlog odluke za dodjelu jednokratne pomoci
stanovni$tvu Op¢ine, uglavnom mjese¢no.

12.

Uspostavljanje baze elektronske evidencije, socijalne karte stanovniStva sa podrucja Opéine
Sto ¢e u mnogome unaprijediti rad Sluzbe i uciniti efikasnijim i dostupnijim svih podataka koji
se odnose na socijalno-ekonomski status stanovnistva s podru¢ja Opcéine

13.

Ucestvovanje na obiljezavanju znacajnih datuma iz perioda 1992. do 1995. godina kao i dana|
znacajnih iz perioda NOR-a

ODNOSI SA JAVNOSCU I INFORMACIONI SISTEMI

Odnosi sa javnoséu

R/B

AKTIVNOSTI

1.

Aktivnosti na odrzavanju ve¢ uspostavljene i veoma c¢vrste komunikacije sa gradanima,
komunikacije sa medijima, interne komunikacije, potvrdivanju izgradenog imidZa Op¢ine Stari
Grad 1 Op¢inskog nacelnika u javnosti kroz aktivnosti koje ¢e se realizovati i prezentirati kako
u drugim medijima, tako i na vlastitim medijskim kanalima: web stranica, FB stranice,
Instagram stranica, youtube kanal

Redizajn op¢inske web stranice

Nastavak aktivne kampanje i komunikacije sa gradanima putem druStvenih mreza koje su i
dalje najbrzi i najefikasniji na¢in Komunikacije

Izrada vlastite Wikipedia stranice op¢inskog nacelnika, te azuriranje postojece Wikipedia|

stranice o Op¢ini Stari Grad
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Odrzati kvalitetan odnos zasnovan na povjerenju i pouzdanosti sa medijskim ku¢ama

Aktivnosti pripreme i objave opéinskog biltena ,,Starogradski Haberi®, Cetiri puta godisnje, u
ukupnom tirazu 12.000 komada

[z oblasti grafickog dizajna i fotografije vrsit ¢e se poslovi:

grafiCka priprema i izrada publikacija, biltena, idejnih rjeSenja i priprema pozivnica, plakata
(Dani Op¢ine Stari Grad), fotografisanje i obrada fotografija sa terena, aktuelnih projekata
Opcine Stari Grad, promocija, priprema video prezentacija, izrada akreditacija, kartica i drugih
prate¢ih sadrzaja za potrebe Opcine/uposlenika. Osmisljavanje, izrada, te posStanska ili
elektronska distribucija Cestitki za sve vjerske 1 novogodisnje praznike, kao 1 multimedijalna
objava na video banerima u Starom Gradu

Planirane redovne i vanredne press konferencije

Sluzba za odnose s javno$¢u pravovremeno ¢e saciniti prijedloge i organizovati dogadaje
obiljezavanja znacajnih datuma

10.

Uvodenje ponovnog prijenosa sjednica Opcinskog vije¢a (putem youtube kanala Opéinskog
vijeca)

11.

Medijsko pracenje i protokolarna organizacija godi$njica stradanja gradana i bitnih datuma za|
Grad, Kanton Sarajevo i Drzavu BiH

Odsjek za informacioni sistem

R/B AKTIVNOSTI

1. Radit ¢e se na stalnom odrzavanju kao i1 optimizaciji LAN mrezne infrastrukture

2. Poboljsanje 1 odrzavanje postignutog stepena funkcionalnosti servisa IT koji podrzavaju

oslovne procese u op¢ini

3. Uvezivanje svih razvodnih mreznih ormara pozadinskom backbone optikom kako bi se

ropusna mo¢ povecala, i omogucio ve¢i protok podataka kroz istu.

4. OdrZavanje postojece telefonske centrale, kao i periferne opreme, kako bi se odrzao
kontinuitet u nesmetanom radu iste, kao i do sada.

5. Redovno odrzavanj glavne server sale i produkcionog okruzenja i ispravnom radu iste te,
povecanju dostupnosti iste (high availability), kao 1 redudantnom konceptu ili failover
konceptu gdje bi se dodatno hostali serveri u rezervnoj B server sali

6. Redovan backup svih produkcionih podataka ¢e se raditi prema predvidenom planu te Ce isti
biti deponovani na udaljenu lokaciju

7. INabavka nove opreme 1 njeno postavljanje sa prioritetom na podrSku kritiénim poslovnim
procesima, sa akcentom nabavke modernih SSD diskova za klijentske racunare.

8.  |Stalno uvezivanj racunara u domensku infrastrukturu i odrzavanje iste.

9.  |Optimizacijia i povecavanje klik sistema printanja kao jednog od uspjesnih modela pritanja
uopée

10. |Odrzavanje kontinuiteta koristenja legalnog softvera (nabavka licenciranih verzija softvera
koji podrZzavaju procese u Op¢ini: Office 365 1 Exchange Server).

11. |Podizanje i razvoj novih korisnic¢kih servisa na Microsoft SharePoint platformi

12. |Razvoj prate¢ih aplikacija na PowerApps platformi te stavljanje istih u produkciju

13. |Redovno odrZavanje i nadzor dva javna WiFi, na lokaciji Katedrala i Basc¢arsija

14. |UsavrSavanje uposlenika u oblasti informacionih sistema.

15. |Odrzavanju kontinuiteta sistema kvaliteta ISO 9001:2015
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OBLAST FINANSIJA I BUDZETA

Planirane aktivnosti Sluzbe za finansije odvijat ¢e se kroz Sest grupa poslova i zadataka

Planske aktivnosti u vezi sa izradom i podnoSenjem svih budZetskih dokumenata

R/B AKTIVNOSTI

1. Priprema izvjestaj o realizaciji budzeta za 2021. godinu i dostava istog Opéinskom vije¢u naj
usvajanje kao 1 nadleznim viSim nivoima vlasti

2. Pripreme Odluke o izmjenama i dopunama budZeta za 2022. godinu ( rebalans po usvajanju
Zavrsnog racuna za 2021. godinu i eventualni rebalans u cilju usaglasavanja prihoda i rashoda
u toku kalendarske godine).

3. U slucaju potrebe priprema Odluka o preraspodjeli sredstava i odluka o poveéanju prihoda i
rasporedu rashoda

4. Priprema Dokumenta okvirnog budzeta za period 2023 — 2024 godina

0. Redovno kvartalno izvjeStavanje Opcinskog vije¢a 1 viSih instanci (Ministartvo finansija
Kantona Sarajevo) o realizaciji budzeta za 2022. godinu

6. Aktivnosti na operativnom planiranju i likvidnosti budzeta

7. Rezervacije budzetskih sredstava i obezbjedenje pra¢enja namjenskog utroska sredstava sa
aspekta fondovke Klasifikacije

8.  |Aktivnosti na izradi Nacrta i Prijdloga budzeta za 2023. godinu i Odluke o izvrSavanju budzeta
za 2023. godinu

0. Poslovi izvjeStavanja ( izrada i1 dostava svih propisanih ili trazenih izvjestaja, informacija i

obrazaca)

Poslovi racunovodstvene i knjigovodstvene obrade podataka

R/B AKTIVNOSTI

1. Knjigovodstvene obrade svih prispjelih zahtjeva za placanja po osnovu ugovora, faktura,
odluka, privremenih situacija i zaklju€aka

2. Priprema ZavrSnog racuna za 2021. godinu i predaja istog AFIP-u i nadleZnim ministarstvima

3. Pruzimanje podataka iz pomo¢nih knjiga ( poslovnih prostora, javnih povrSina, stanova) i
knjiZenje istih u glavnu knjigu

4. Redovna priprema PDV prijave, elektonskih KUF-ova i KIF-ova i predaja istih Upravi za
indirektno oporezivanje u zakonom propisanom roku

5. Evidentiranja i obrada podataka materijalnog knjigovodstvom kao i evidentiranja i obada
podataka u modulu osnovnih sredstava

6. Slanje 10S-a komitentima za uskladivanje medusobnih obaveza i potraZivanj

7. Ogranizovanje 1 provodenje redovnog popisa potrazivanja, obaveza, nov€anih i osnovnih
sredstava za 2023. godinu 1 njihova knjigovodstvena obrada 1 azuriranje

8. Slanje opomena po osnovu izdatih faktura

0. UsaglaSavanje knjigovodstvenih stanja ( bilansiranje )
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Poslovi obrade i isplata po osnovu pla¢a i drugih vidova naknada

R/B AKTIVNOSTI

1. Redovan obracun i isplata placa i zakonom pripadajucih naknada uposlenicima

2. Evidentiranje 1 procesuiranje administrativnih zabrana po kreditnim zaduzenjima uposlenika

3. Redovan obracun i isplata oporezivih naknada vije¢nicima, ¢lanovima komisija, volonterima,
obracun isplata po osnovu autorskih i ugovora o djelu, isplate drugih vidova socijalnih i ostalih

omoc¢i pojedincima.

4. Izrada i dostava zakonom propisanih obrazaca MIP-a Penzijsko invalidskom osiguranju: o
primanjima uposlenika, obraCunatim i upla¢enim porezima i doprinosima uposlenika,
isplatama porodiljama i volonterima

5. Priprema dokumentacije i podnoSenje zahtjeva Zavodu zdravstvenog osiguranja za refundaciju
isplacenih naknada bolovanja preko 42 dana i drugih refundacija po osnovu bolovanja u skladu
sa vaze¢im propisima

6. Izrada i dostava mjeseCnih, kvartalnih i godiSnjih izvjeStaja o plac¢ama i broju zaposlenih
Zavodu za statistiku.

7. Izrada i dostava svih zakonom propisanih obrazaca i specifikacija Poreznoj upravi FBiH,
fizickim licima a vezano za obracun i isplatu oporezivih primanja uposlenika i ostalih fizickih
lica u 2021. godini u svrhu predaje zahtjeve za konacan obracun poreza na dohodak

8. Izrada potvrda i uvjerenja za razli¢ite namjene iz evidencije kojom raspolaze Sluzba

Planirane aktivnosti u vezi sa blagajnickim poslovanjem

R/B AKTIVNOSTI

1. Poslove pomoc¢ne blagajne: prijem uplata po osnovu izdatih rjeSenja i ispostavljenih faktura,
prodaja administrativne takse, polog novca na depozitni i tekuc¢i raéun Opéine, vodenje
propisanih evidencija blagajnickog poslovanja kao i1 sva knjizenja u sistemu pomocne
blagajne.

2. Poslovi blagajni¢kog poslovanja — glavna blagajna odnose se na podizanje nov¢anih sredstava

sa racuna Opc¢ine otvorenith kod poslovnih banaka 1 isplate iz glavne blagajne po osnovu
akontacija za sluZzbena putovanja i drugih akontacija, placanje sitnih racuna i sva knjiZenja
vezano za uplate i isplate iz glavne blagajne

Poslovi izvjeStavanja

R/B AKTIVNOSTI

1. |Priprema i dostava lzjave o fiskalnoj odgovornosti za 2021. godinu

2.  |Priprema kvartalnih izvjeStaja o realizaciji budZeta i dostava Ministarstvu finansija Kantona
Sarajevo

3.  |Priprema i dostava mjesec¢nih izvjestaja o ostvarenim prihodima Ministarstvu finansija (Odsjek
za trezor i Odsjek za budzet)

4. |Priprema i dostava izvjestaja o stanju duga (kreditnim zaduZenjima)

5. [lzvjestaji prema Upravi za indirektno oporezivanja — Odsjek za mikroanalizu o ostvarenim
mjeseCnim prihodima i realizovanim rashodima

6.  |Priprema svih drugih izvjestaja po zahtjevima
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Ostale planske aktivnosti

R/B AKTIVNOSTI

1. Objedinjavenje i1 sredivanje knjigovodstveno — finansijske dokumentacije, popis i Skartiranje
knjigovodstvene dokumentacije u skladu sa propisanim rokovima ¢uvanja

2. Primjena i implementacija odredbi Zakona o finansijskom poslovanju kao i zakona o
finansijskom upravljanju i kontroli

3. Stalni kontakti, kontinuirana edukacija i saradnja sa nadleznim finansijskim institucijama i
konsultanskim kuc¢ama.

4. Saradnja 1 uces¢e u aktivnostima Saveza opéina i gradova po pitanju pripreme i donosenja
zakonskih akata koji se primjenjuju ili uti¢u na rad lokalnih zajednica

5. Pradenje i primjena zakona i podzakonskih akata koji ureduju oblast budZeta i raunovodstva

6. Pracenje stanja sredstava na racunima i kontinuirano orocavanje slobodnih novc¢anih sredstava
kod komercijalnih banaka u skladu sa najpovoljnijim uvjetima

7. Drugi tekuci poslovi i zadaci

OBLAST TEHNICKIH POSLOVA 1 OBEZBJEDENJA

1z oblasti tehnickih poslova i obezbjedenja planirane su slijedece aktivnosti:

R/B AKTIVNOSTI

1. Rad na obezbjedenju objekata

2. Rad na odrzavanju higijene U objektima

3. Planiranje i rasporedivanje vozaca i vozila za potrebe Sluzbi

4. Odrzavanje objekata

5. Priprema za sezonu grijanja, i ostale redovne i vandredne poslove i zadatke vezane za
odrzavanje

6. Planirano je produzenje i sklapanje Ugovora o nabavkama usluga odrzavanja i nabavki
neophodnih za rad Sektora 1 Sluzbi koje opsluzujemo

7. |Sklapanje novih Ugovora o uslugama
odrzavanja opreme u objektu ,, Javna Garaza

8. Nabavka usluga odrzavanja kompletnog sistema naplate, detekcije vozila,
pomocénog agregata uz nabavku goriva i akumulatora za iste, sistema elektronskih brava,
elektri¢nih instalacija, kao i nabavka sredstva za masSinsko ¢is€enje podnih povrsina

0. ProSirenje postoje¢e opreme za video nadzora u stubiStima ulaza ,, A 1 B “ u svrhu prevencije
zbog ucestalih pokusaja dzeparenja, krada, skrivanja, okupljanja migranata i drugih negativnih
pojava.

10. |Nabavka sitnog i potroSnog materijala neophodnog za odrzavanje svih objekata

11. |Nabavka masSina i alata za istu namjenu

12. |Nabavka materijala i robe za potrebe asistencije pri delozacijama i otvaranju objekata na
kojima Op¢ina Stari Grad Sarajevo ima pravo raspolaganja

13. |Planirane su aktivnosti i obaveze vezano za izborne aktivnosti, u smislu obezbjedivanja vozila,

prostora za deponovanje listi¢a, tehni¢ku zastitu i ostalih poslova
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OBLAST REVIZIJE (INTERNA REVIZIJA)

U oblasti interne revizije ( €iji je osnovni cilj unapredenje poslovanja Opcine i to kroz
sistem internih kontrola i s tim u vezi davanje neovisnih i objektivnih preporuka za ispunjavanje
naprijed navedenog cilja) utvrden je Godisnji plan interne revizije za 2022. godinu. Ovim
planom uzeti su u obzir prioriteti sukladno procjeni rizika, raspolozivosti resursa Internog
revizora,vrijeme predvideno za planirane revizije 1 revizije po nalogu Opcinskog nacelnika,
stru¢no usavrSavanje, kao i nepredvidene okolnosti.

Planirana revizorska podrucja za 2022. godinu.

1. Rad i funkcionisanje Mjesnih Zajednica.

2. Isplata jednokratnih nov¢anih pomo¢i porodiljama.

3. Koristenje sluzbenih vozila.

4. Upravljanje nov€anim sredstvima Civilne zastite.

Ostale planirane aktivnosti Internog revizora

R/B

AKTIVNOSTI

AZuriranje Studije rizika za period 2022.-2024. godina

Pracenje ostvarivanja StrateSkog plana interne revizije za period 2022-2024. godina;

Priprema i izrada Strateskog plana interne revizije za period 2023.-2025.godina;

Pracenje ostvarivanja Godisnjeg plana interne revizije za 2022. godinu;

Priprema i izrada GodiSnjeg plana interne revizije za 2023. godinu,

Kontinuirano praéenje provodenja preporuka datih u izvjestajima o obavljenim revizijama;

Izrada periodi¢nih, povremenih i godiSnjeg izvjeStaja rada interne revizije;

X|No|g~wINIE

Saradnja sa Op¢inskim Nacelnikom i rukovodstvom Opéine, Opéinskim
Pravobranilastvom i svim Op¢inskim organizacionim jedinicama, uposlenicima,
Centralnom harmonizacijskom jedinicom (CHJ) i drugim institucijama

Stru¢no usavrSavanje 1 kontinuirana edukacija iz oblasti interne revizije

Ostale aktivnosti vezane uz funkcioniranje i rad Internog revizora

U 202

2. godini interna revizija ¢e narocito biti usmjerena na:

R/B

AKTIVNOSTI

Osiguranje efikasne, u¢inkovite i transparetne interne revizije u Op¢ini;

Ostvarivanje svih utvrdeni prioriteta i ciljeva Op¢ine

Stvaranje uslove za efikasno, djelotvorno i u¢inkovito troSenje budzetskih sredstava

Bl INE

Redovito izvjestavati Opc¢inskog nacelnika o svim aktivnostima u vezi rada interne revizije,
stru¢nim revizorskim misljenjima i preporukama;

Uskladivanje rada interne revizije sa Zakonima o internoj reviziji i metodologijom rada kojal
roizlazi iz medunarodnih revizorskih standarda IIA

Kontinuirano stru¢no usavrSavanje
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Navedeni poslovi i aktivnosti predstavljaju samo dio planiranih poslova u relevantnom
vremenskom periodu, koji ¢e biti navedeni u Programu rada Op¢inskog vijeca.

ZAVRSNI DIO

Pravni osnov za donoSenje programa rada Opcéinskog nacelnika sadrzan je u Statutu
Op¢ine Stari Grad Sarajevo - PreciS¢eni tekst (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 20/13) i
obavezi Op¢inskog nacelnika da Opc¢inskom vijecu prezentira svoje programske aktivnosti.

Programske aktivnosti Opéinskog nacelnika su planski akt i polazna osnova za izradu
Programa rada Op¢inskog vijeca.

Po svom karakteru i sadrzaju ovo je i okvirni akt koji ¢e se kretati u okvirima objektivnih
potreba i realnih moguénosti Budzeta Op¢ine Stari Grad Sarajevo za 2022.godinu.

U vezi sa naprijed navedenim, Opéinski nacelnik prezentira Op¢inskom vijecu Stari Grad
Sarajevo Program rada za 2022.godinu.

OPCINSKI NACELNIK

mr. Ibrahim HadZzibajri¢
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